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1 Zweck der Anleitung



Mitte 2024 wurde das alte Meldeportal für EEG-/KWKG-Anlagen, das sog. IPN, abgelöst durch ein neues
Meldeportal, genannt iConnect. Es haben sich durch die Umstellung auf ein neues Portal (und durch die vielen
Gesetzesänderung der letzten Jahre) viele ungeklärte Fragen ergeben die mithilfe dieser Anleitung (und anderer
Anleitungen) hoffentlich beantwortet werden.

Das iConnect besteht aus 4 Einzelportalen:
mHA – mein.Hausanschluss (Kunden Portal ohne Registrierung)
mHAP – mein.Hausanschlussportal (Kunden Portal mit Registrierung)
mAP – mein.Auftragsportal (Installateurs Portal)
mKA – mein.Kundenauftrag (LVN-Sachbearbeiter Portal)

Wichtig: In dieser Klickanleitung geht es ausschließlich darum, wie PV-Neuanlagen (und PV-Erweiterungen von
Bestandsanlagen) in Volleinspeisung in der Niederspannung im mAP durch Installateure gemeldet werden müssen.
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Wichtig: Sie können nur PV-Neuanlagen und
PV-Erweiterungen im mAP Portal mit dieser
Klickanleitung anmelden. Themen wie z.B.
Wechselrichtertausch, reine
Modulerweiterungen (ohne neuen,
zusätzlichen Wechselrichter) etc. können
NICHT über das mAP Portal gemeldet werden
(auch nicht als Notiz in einem Vorgang).
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Erläuterung der Farbkennzeichnung:

Eingaben die zu machen sind, sind grün umrandet

Wichtige Eingaben sind mit einem „Achtung“ versehen und sind
orange umrandet

Wichtige Informationen sind mit einem „Wichtig“ versehen und ggf.
wichtige Eingaben sind rot geschrieben

Fehler des Systems, die zu zusätzlichen Aufgabenschritten führen, da
diese Fehler noch nicht gelöst sind, sind lila markiert
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2 Auftrag erstellen



Im “mein.Auftragsportal” auf “Neuen Auftrag erstellen” klicken

Auftrag erstellen
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Auf die Kachel „Energie einspeisen“ klicken

Auftrag erstellen
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Hier tragen Sie die Postleitzahl oder den Ort ein und
wählen den Adressvorschlag aus (NICHT die
Autovervollständigung Ihres Browsers benutzen)

Dasselbe gilt für den Straßennamen. Straßennamen die
auf „Straße“ enden immer bitte mit „Str.“ abkürzen (bzw.
den Adressvorschlag auswählen)

Hier bitte die Hausnummer eintragen (und ggf.
Hausnummernzusatz, z.B. 1a)

Wichtig: Sollte der Anlagenstandort/der
Netzverknüpfungspunkt keine eindeutige Adresse
haben, können Sie den Haken hier setzen (es MUSS
aber ein Straßenname eingetragen sein). Siehe hierzu
die nächste Seite

Auftrag erstellen
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Wichtig: Den Haken nur setzen wenn, wie in der
vorherigen Seite erwähnt, Anlagenstandort keine
eindeutige Adresse hat

Der Ortsteil muss gefüllt sein

Bei „Zusatz“, zur Einfachheit halber,
den Zusatz „bei“ auswählen

Das Flurstück eintragen

Und die nächstgelegene Hausnummer eintragen (falls
kein Haus in der Nähe ist, orientieren wir uns am
Flurstück und am Lageplan)
Wichtig: Bei keiner eindeutigen Adresse IMMER den
Lageplan miteinreichen

Auftrag erstellen
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Momentan ist noch ein Fehler im System. Sie müssen
hier erst auf „Als Gast fortfahren“ klicken, dann können
Sie den Auftrag weiter bearbeiten. Wenn das Problem
behoben ist, dann taucht diese Seite (und die nächste
Seite) nicht mehr auf und es geht normal weiter

Auftrag erstellen
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Dasselbe gilt für diese Seite, hier bitte auf „Ja“ klicken
(auch wenn der Netzanschluss nicht vorhanden ist) und
„Anmeldung neuer Erzeugungsanlagen oder Speicher“
anwählen und auf „Weiter“ klicken

Auftrag erstellen
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Hier auf „Photovoltaik“ klicken (reine
Speichernachrüstung oder Nicht-PV-Anlagen werden
in anderen Anleitungen behandelt) und auf „Weiter“
klicken

Auftrag erstellen
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Spannungsebene „Photovoltaik Niederspannung
„pauschal““ auswählen (in dieser Anleitung geht es nur
um PV-Niederspannungsanlagen in Volleinspeisung)
und auf „Weiter“ klicken

Auftrag erstellen
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Hier bitte auswählen ob die Anlage auf einem
Dach/einer Fassade errichtet wurde oder auf einer
Freifläche und dann auf „Weiter“ klicken

Auftrag erstellen
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Achtung: Sollten Ihnen diese Seite nicht angezeigt
werden, geht es mit der Bearbeitung auf der nächsten
Seite weiter.
Wenn Sie erscheint können Sie hier, wie in einem
Lageplan, den Anlagenstandort zusätzlich
anzeigen/genauer zeigen, indem Sie den Pin
verschieben. Sie können auch, wie bei gängigen
Kartenprogrammen, so wie dem Bayernatlas, rein- und
rauszoomen. Das System macht dann 2 Screenshots,
sobald Sie auf „Weiter“ klicken, die dann automatisch
dem Auftrag als Dokumente hinzugefügt werden.
Wichtig: die Screenshots ersetzen NICHT die Pflicht
einen Lageplan hochzuladen. Den können wir immer
zusätzlich verlangen und sollte IMMER bei
Auftragseingang mit beiliegen. Der Lageplan wird in
einem späteren Schritt hochgeladen.

Auftrag erstellen
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Weil Sie den Auftrag erstellen, und nicht Ihr Kunde,
stehen Sie automatisch als Installateur schon drin
(sprich hier steht Ihr Firmenname).

Auf „Weiter“ klicken

Auftrag erstellen
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Hier bitte jetzt die Moduldaten eintragen (Anzahl und
die Leistung pro Modul in Watt Peak, kurz „Wp“)

Den Wechselrichterhersteller und den
Wechselrichtertypen aus dem Wechselrichterkatalog
auswählen (sobald der Hersteller und der Typ
eingetippt werden, laden sich Vorschläge, bitte den
jeweils richtigen auswählen). Und die Anzahl eintragen

Wichtig: Ggf. müssen Sie noch die ZEREZ-ID eintragen.
Die können Sie auf der Seite
https://www.zerez.net/units-and-certificates einsehen,
insofern der Wechselrichter nach VDE4105:2018
zertifiziert ist. Das ist kein Pflichtfeld, aber es kann
passieren, dass das System, mittels einer
„Fehlermeldung“, eine ID verlangt

Auftrag erstellen
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Ggf. können Sie über diese beiden Buttons weitere
Modulfelder und weitere Wechselrichter hinzufügen,
die zusätzlich neu verbaut werden

Wichtig: Wenn der Wechselrichtertyp (oder sogar der
Hersteller) nicht im Katalog aufgeführt ist, können Sie
hier den Haken setzen. Auf der nächsten Seite ist
beschrieben was dann zu unternehmen ist.

So sieht es als Beispiel vollständig befüllt aus. Im
Anschluss klicken Sie auf „Weiter“.

Auftrag erstellen

20LEW Verteilnetz GmbH



Wichtig: Wenn der Wechselrichter NICHT im Katalog
zu finden ist und Sie uns das per Angabe von „der
geplante Wechselrichter ist in der Auswahlliste nicht
aufgeführt“ angeben, müssen Sie hier alle 5 Felder
ausfüllen und ZWINGEND das EINHEITENZERTIFIKAT
hier hochladen (Das Datenblatt ist KEIN
Einheitenzertifikat). Das Einheitenzertifikat ist beim
Hersteller zu erfragen oder ist im Internet zu finden
(meist auf der Webseite des Herstellers). Wichtig ist,
dass auf dem Einheitenzertifikat steht, das der
Wechselrichter nach VDE4105:2018 zertifiziert ist.
Nicht zertifizierte Wechselrichter sind nicht zugelassen
und werden kategorisch abgelehnt.

Auftrag erstellen
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Hier bitte jetzt das Einspeisemanagement auswählen,
sprich ob die Anlage KEINE Fernsteuerung, EINE
Fernsteuerung (FRE) oder EINE Fernwirkanlage (FWA >=
100 kWp) braucht.

Wichtig: Anlagen, die ab dem 25.02.25 in Betrieb
gegangen sind, sind mit einer 60% Reduzierung zu
versehen

Auftrag erstellen
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Achtung: Als Versorgungskonzept bitte
„Volleinspeisung“ auswählen

Hier bitte wählen, ob am NVP und/oder
Anlagenstandort weitere Erzeugungsanlagen
vorhanden sind (unabhängig von der Einspeiseart der
bestehenden Anlage, sprich ob Voll- oder
Überschusseinspeisung spielt keine Rolle)

Hier bitte die Veräußerungsform wählen. Für die
„normale“ Vergütung die „Inanspruchnahme…“ wählen,
für Direktvermarktungsanlagen die „Geförderte
Direktvermarktung“ oder „Sonstige
Direktvermarktung“ und für Nulleinspeisungsanlagen
oder Vergütungsverzicht die „Unentgeltliche Abnahme“
Auf „Weiter“ klicken

Auftrag erstellen
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Hier nur auf „Weiter“ klicken

Auftrag erstellen
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Hier die Kundendaten eingeben. Sie geben hier die
Daten des Eigentümers (Haus/Grundstück/Anschluss)
an. Insofern der Anlagenbetreiber nicht abweichend
vom Grundstückseigentümer ist, werden diese Daten
hier auch für den Anlagenbetreiber hergezogen.

Achtung: Es ist IMMER eine gültige Telefonnummer und
IMMER eine gültige E-Mailadresse DES KUNDEN
anzugeben. Sollte der Kunde keine eigene E-Mail-
Adresse haben, ist per E-Mail beim Einspeiseranschluss
zu erfragen, was zu unternehmen ist, da der gesamte
zukünftige Schriftverkehr  mit dem Kunden von dieser
E-Mail-Adresse abhängt.

Auftrag erstellen
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Hier ein Musterbeispiel für die ausgefüllten
Kontaktdaten

Achtung: Ggf. können Sie hier einen abweichenden
Rechnungsempfänger und abweichenden
Ansprechpartner angeben. Bitte tragen Sie sich NICHT
als abweichenden Ansprechpartner ein.

Wichtig: Bei Anlagenerweiterungen (nach den VBEW
MKB-Messkonzepten) müssen die Betreiber der
Bestandsanlage und der Erweiterung übereinstimmen.
Wenn ein Betreiberwechsel vorliegt ist dieser unter
„betreiberwechsel@lew-verteilnetz.de“ vor erstellen
des Neuen Auftrags zu melden.

Auf „Weiter“ klicken

Auftrag erstellen
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Achtung: Hier können Sie, ggf. einen Abweichenden
Anlagenbetreiber eintragen, wenn dieser
unterschiedlich ist zum vorher eingetragenen
Anschlusseigentümer

Wenn Sie die Kontodaten Ihres Kunden haben, können
Sie diese hier einfügen. Der Kunde wird aber im Verlauf
der Bearbeitung des Auftrags, später dazu aufgefordert
das selbst zu unternehmen

Hier bitte das entsprechende auswählen

Auf „Weiter“ klicken

Auftrag erstellen
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Hier bitte den Lageplan hochladen. Hier können bis zu
3 Dokumente hochgeladen werden. Sie könnten z.B.
vorab das Schaltbild hier hochladen. Die Aufforderung
ein Schaltbild einzureichen, kommt später im Verlauf
der Bearbeitung des Auftrags

Wichtig: Sollten Sie an dieser Stelle vergessen den
Lageplan hochzuladen, kann dieser später noch
nachgereicht werden

Auf „Weiter“ klicken

Auftrag erstellen
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Das hier ist offiziell der Kundenkommentar, da Sie
jedoch für Ihren Kunden den Auftrag angelegt haben,
können Sie uns auch hier schon vorab
Zusatzinformationen mitteilen.

Auf „Weiter“ klicken

Auftrag erstellen
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Hier sind noch einmal alle Daten zusammengefasst, Sie
können ggf. noch einmal alle Daten korrigieren

Wichtig: Hier besteht die letzte Möglichkeit, ein paar
bestimmte Daten anzupassen (wie z.B. Adresse,
Kundenkontaktdaten, ob ein Speicher eingebaut wird
oder nicht etc.). Diese bestimmten Daten können,
nachdem Sie auf „Weiter“ geklickt haben, nicht mehr
geändert werden. Auch nicht im weiteren Verlauf des
Antrags. Kurz: bitte stellen Sie sicher, dass die Daten
korrekt sind. Ggf. muss bei unkorrekten Daten der
Auftrag storniert und von Ihnen KOMPLETT NEU
angelegt werden

Auf „Weiter“ klicken

Auftrag erstellen
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Hier das entsprechende auswählen (optional)

Auf „Auftrag abschließen“ klicken

Wichtig: Jetzt ist der Auftrag bei uns eingereicht
worden. Wir führen die Erstprüfung durch und
veranlassen eine Netzverträglichkeitsprüfung. Wenn
die Netzverträglichkeitsprüfung negativ ist melden wir
uns bei Ihnen und stimmen das weitere Vorgehen ab.
Wenn die Netzverträglichkeitsprüfung positiv ist
bekommen Sie und Ihr Kunde die Einspeisezusage
zugesendet und es wird Ihnen der Auftrag
freigeschaltet zur weiteren Bearbeitung. Sie können
dann die Anmeldedaten vervollständigen und
gleichzeitig die Fertigmeldung einreichen

Auftrag erstellen
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Nach dem Abschluss kommt noch eine
Benutzerumfrage. An dieser können Sie gern noch
teilnehmen oder einfach die Umfrage und die Webseite
schließen

Auftrag erstellen
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3 Anmeldung und Fertigmeldung



Ggf. müssen Sie noch bevor Sie den Auftrag weiter
bearbeiten können erst einmal den Auftrag annehmen.
Dafür in den Auftrag reinklicken

Und den Vorgang mit klick „Kundenauftrag annehmen“
bestätigen

Anmeldung und Fertigmeldung
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Achtung: Sollten Sie den Vorgang schon vor der
Freischaltung durch uns angenommen haben, dann
sieht das wie folgt aus. Auch hier wieder auf den
Auftrag klicken und mit der weiteren Bearbeitung
starten

Anmeldung und Fertigmeldung
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Sobald Sie im Auftrag drin sind, öffnet sich als erstes
unter dem Oberreiter „Einspeiseanlage“ der Unterreiter
„Photovoltaik Daten“

Als erstes könnte Sie hier noch einmal die
Wechselrichter- und Moduldaten prüfen und ggf.
korrigieren

Wichtig: Wenn Sie die Wechselrichterdaten ändern,
und somit sich die Leistung ändert, ist das immer
gesondert mitzuteilen. Wir haben hier schon auf den
bisherigen Daten die Netzverträglichkeitsprüfung
durchgeführt und diese müsste erneut gemacht
werden wenn, sich hier die Daten ändern. Teilen Sie das
uns bitte gesondert per E-Mail an den
Einspeiseranschluss mit

Anmeldung und Fertigmeldung
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Hier können Sie auch noch einmal den Ort der
Anbringung und das Einspeisemanagement korrigieren

Die Einspeiseart ist Volleinspeisung

Achtung: wenn es sich um eine Kaufmännisch-
bilanzielle Weiterleitung handelt (ähnlich wie das
VBEW-Messkonzept MKA3), dann bitte hier alternativ
den Haken setzen und die neu aufgekommenen Felder
entsprechend befüllen. Im späteren Verlauf der
Bearbeitung wird Ihnen bzw. dem Kunden ein
Dokument zugesendet , welches ausgefüllt und
unterschrieben werden muss

Wenn alle Eingaben getätigt sind dann klicken Sie auf
„Bestätigen“

Anmeldung und Fertigmeldung
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Als Installationsanlage bitte die „Volleinspeisung“
wählen

Anmeldung und Fertigmeldung
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Wenn Sie „Volleinspeisung“ gewählt haben, sieht es wie
folgt aus (siehe Überschrift).

Wichtig: dieses Bild hier ersetzt NICHT die Pflicht ein
Schaltbild hochzuladen. Sie sehen dieses Bild nur an
dieser Stelle, später taucht dieses Bild nicht mehr auf

Anmeldung und Fertigmeldung
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Den Punkt nur anhaken, wenn der
Messstellenbetreiber NICHT LVN ist

Hier bitte die Bezugsleistung des Anschlusses
eintragen. Bei Volleinspeiseanlagen hier nur eine „1“
eintragen

Hier die Summe aller Wechselrichter in kW eintragen

Hier bitte den Zählertypen auswählen, wie er NACH
FERTIGSTELLUNG der Anlage SEIN SOLL.

Hier den Standort des Zählers wählen. Zur Einfachheit
hier „Elektroraum“ auswählen

Anmeldung und Fertigmeldung
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Hier können Sie uns noch extra Informationen
mitgeben, wie z.B. ob die Anlage im VBEW-
Messkonzept MKB1 (Volleinspeise-Erweiterung) laufen
soll etc.

Wenn alles befüllt ist auf „Speichern“ klicken

Anmeldung und Fertigmeldung
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An dieser Stelle MUSS das Schaltbild des SOLL-
Zustandes hochgeladen werden (mit allen bestehenden
und neuen Anlagen, inkl. Ggf. dem zentralen NA-
Schutz, der Fernsteuerung und den bezifferten Zählern)

Wichtig: Alle anderen Dokumenten Felder sind keine
Pflichtfelder und es muss in den weiteren Felder nichts
hochgeladen werden. Sie können, falls benötigt, z.B.
unter „Protokoll FRE-Abregelung“ die Bestellung der
Fernsteuerung hochladen und z.B. unter „Sonstige
Dokumente“ bis zu 5 weitere Dokumente hochladen,
falls die Dokumentenart unter den anderen Kategorien
nicht zu finden ist. Falls Sie z.B. den Lageplan
nachreichen müssen, können Sie das hier als „Sonstiges
Dokument“ hochladen

Anmeldung und Fertigmeldung
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Hier bitte den Haken setzen

Hier wählen Sie die verantwortliche Fachkraft aus, die
den Auftrag gemeldet hat

Und zum Abschluss auf „Einspeiseanlage anmelden“
klicken

Anmeldung und Fertigmeldung

43LEW Verteilnetz GmbH



Wichtig: Das System springt jetzt aus dem
Auftrag raus, aber der Auftrag ist noch nicht
bei uns zur Weiterbearbeitung. Sie müssen
erst wieder in den Auftrag reingehen und auf
den Unterreiter „Anlage fertigmelden“ klicken
(siehe nächste Seite)!
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Wie auf der vorherigen Seite erwähnt, müssen Sie auch
gleich Fertigmelden. Bitte auf den Auftrag klicken

Sie landen sofort im Unterreiter „Anlage fertigmelden“

Hier tragen Sie ggf. die Seriennummer der
Fernsteuerung und das Einbaudatum ein (wenn eine
benötigt wurde und wenn Sie schon geliefert wurde)

Hier das EEG-Inbetriebnahmedatum eintragen
(Achtung: Das Datum muss in der Vergangenheit liegen,
es darf nicht vordatiert werden)

Ggf. wird dieses Feld angezeigt, wenn ein Speicher
gemeldet wurde. Dann bitte auch ausfüllen

Anmeldung und Fertigmeldung
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Als letztes setzen Sie bitte hier den Haken

Hier wählen Sie die verantwortliche Fachkraft aus, die
den Auftrag fertiggemeldet hat

Und zum Abschluss auf „Anlage fertigmelden“ klicken

Wichtig: Erst jetzt ist der Auftrag wieder bei uns zur
Bearbeitung

Anmeldung und Fertigmeldung
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Wichtig: Ab jetzt haben Sie Ihren Part erledigt und müssen
nichts mehr am Auftrag machen.
Wenn wir aber den Auftrag an Sie zurücksenden, damit Sie
die Daten korrigieren, können Sie auch wieder diese
Anleitung verwenden und starten die Bearbeitung ab Seite
34. Leider löscht das System teilweise Daten raus, wenn wir
den Auftrag an Sie zurückgeben, z.B. wird der ganze
Unterreiter „Zähler“ gelöscht. Andere Daten, wie z.B. das
Schaltbild, muss wiederholt eingereicht werden, aber die
Dokumente, die eingereicht wurden, bleiben erhalten.
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Michael Hackenschmidt

Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit


