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1 Zweck der Anleitung



Mitte 2024 wurde das alte Meldeportal für EEG-/KWKG-Anlagen, das sog. IPN, abgelöst durch ein neues
Meldeportal, genannt iConnect. Es haben sich durch die Umstellung auf ein neues Portal (und durch die vielen
Gesetzesänderung der letzten Jahre) viele ungeklärte Fragen ergeben die mithilfe dieser Anleitung (und anderer
Anleitungen) hoffentlich beantwortet werden.

Das iConnect besteht aus 4 Einzelportalen:
mHA – mein.Hausanschluss (Kunden Portal ohne Registrierung)
mHAP – mein.Hausanschlussportal (Kunden Portal mit Registrierung)
mAP – mein.Auftragsportal (Installateurs Portal)
mKA – mein.Kundenauftrag (LVN-Sachbearbeiter Portal)

Wichtig: In dieser Klickanleitung geht es ausschließlich darum, wie Einspeiser-Anlagenänderungen im mAP
gemeldet werden müssen durch die Installateure.

Zweck der Anleitung

4LEW Verteilnetz GmbH



Erläuterung der Farbkennzeichnung:

Eingaben die zu machen sind, sind grün umrandet

Wichtige Eingaben sind mit einem „Achtung“ versehen und sind
orange umrandet

Wichtige Informationen sind mit einem „Wichtig“ versehen und ggf.
wichtige Eingaben sind rot markiert
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Zweck der Anleitung



2 Was ist eine Anlagenänderung?



Unter Anlagenänderungen sind alle Maßnahmen gemeint, die bestehende Kundenanlagen verändern
oder auf Kundenwunsch geändert worden sind, so dass dadurch eine Meldung bei einem Netzbetreiber
notwendig ist, da sich ggf. entweder die Vertragsdaten ändern und/oder am Netzbetreibereigentum (z.B.
Zählern, verlegten Kabeln etc.) der Netzbetreiber etwas unternehmen muss.

In dieser Anleitung geht es im Detail um:
• Umstellungen von Volleinspeisung auf Eigenverbrauch (z.B. Post EEG-Anlagen)
• Umstellungen von Eigenverbrauch auf Volleinspeisung
• Anlagenstilllegung
• Änderung des Messkonzeptes (z.B. von MKA3 auf MKA2 oder von MKA2 auf MKA3)
• Wieder-Einreichung von abgelehnten/zur Korrektur zurückgesandten Aufträgen (letzte Folie)

Wichtig: Die Auftragsart „Anlagenänderung“ kann nur für diese Punkte verwendet werden und es
können nur Bestandsanlagen verändert werden. Die Anlagenänderung ist NICHT gedacht, um
Erweiterungen zu melden und auch NICHT verwendbar für sonstige Änderungen (z.B. Speichertausch,
Wechselrichtertausch, Modultausch etc.).
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Was ist eine Anlagenänderung?



3 Wie melde ich eine Anlagenänderung als
Installateur?



Im “mein.Auftragsportal” auf “Neuen Auftrag erstellen” klicken

Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?
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Auf die Kachel „Bestehende Anlage ändern“ klicken

Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?
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Zählernummer anwählen und im Feld „Zählernummer“
die Zählernummer eingeben, ohne Leerzeichen und die
Buchstaben bitte in Großbuchstaben schreiben
(Beispiel für eine Zählernummer: 1ISK1234567890.
Dient nur zur Verdeutlichung der Schreibweise, bitte
die Beispielnummer NICHT VERWENDEN)

Alternativ kann auch die Adresse eingegeben werden

Wichtig: Bitte NICHT die Browser
Autovervollständigung nutzen (dort werden Ihre
vergangenen Eingaben gespeichert), sondern die
Adressvorschläge verwenden für „Ort“ und „Straße“

Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?
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Achtung: Es kann zu Problemen bei der Zählersuche und der Adresssuche kommen, sprich das Sie den
Zähler nicht finden oder die Adresse nicht vorgeschlagen wird. In diesem Fall bitte zuerst die
Rechtschreibung überprüfen. Sollte das nicht funktioniert haben, dann melden Sie sich bitte per E-Mail
unter einspeiseranschluss@lew-verteilnetz.de unter Angabe der Zählernummer und/oder der Adresse
und/oder Vertragsnummer der Bestandsanlage, damit wir prüfen können wo das Problem liegt und
Ihnen Rückmeldung geben können wie damit umzugehen ist

Begründung: Die sog. Zählerschnittstelle und die Adressschnittstelle können leider Fehler aufweisen
oder die Adresse der Bestandsanlage ist nicht unter einem amtlichen Straßennamen oder einer
amtlichen Hausnummer bei uns registriert oder es existieren keine amtlichen Daten
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Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?



Wenn der Zähler gefunden wurde, dann bei dem
betroffenen Zähler links auf den Pfeil nach unten
klicken

WICHTIG: Pro Auftrag bitte NUR EINE
Anlagenänderung an EINEM/R ZÄHLER/ANLAGE
melden. Wenn am selben Anschluss mehrere Anlagen
geändert werden, dann bitte für jede weitere Anlage
einen weiteren Auftrag anlegen

Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?
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Jetzt bei der Auswahl auf „12 sonstiger Zählereinbau /
Änderung Messkonzept (Strom)“ klicken und dann auf
„Weiter“

WICHTIG: Bitte nur den Auswahlgrund wie im
Screenshot auswählen für Einspeiser-
Anlagenänderungen. Auch, wenn Sie z.B. eine
Anlagenstilllegung melden wollen und der damit
einhergehenden Zählerentfernung, bitte nur den o.g.
Grund anklicken. NICHT „01 Zählerausbau“ verwenden

Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?

14LEW Verteilnetz GmbH



Die Adresse mit „Weiter“ bestätigen

WICHTIG: Wenn Sie die Anlagenänderung NUR über
die Zählersuche gemeldet haben und die Adresse hier
abweicht (z.B. Sie wollen für die Musterstraße 1 eine
Änderung melden, aber hier wird Musterstraße 2
vorgeschlagen) dann bitte NICHT die Adresse hier
korrigieren, sondern per Notiz mitgeben, dass die
Adresse nicht korrekt ist (die Möglichkeit die Notiz
mitzugeben kommt später)

Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?
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Achtung: Auf der Folgeseite bitte den vertraglichen
Anlagenbetreiber angeben. Der Betreiber muss mit dem bestehenden
Vertrag übereinstimmen. Wenn Sie hier einen abweichenden
Anlagenbetreiber angeben und uns somit mitteilen wollten, dass ein
Betreiberwechsel stattfindet, dann geht das NICHT an dieser Stelle.
Für einen Betreiberwechsel soll der Kunde bitte eine E-Mail an
betreiberwechsel@lew-verteilnetz.de senden mit den notwendigen
Daten, BEVOR die Anlagenänderung durch Sie eingereicht wird
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Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?



Hier die Kundendaten eingeben (die Pflichtfelder sind
grün umrandet). Die Telefonnummer ist keine Pflicht.
Wenn die Daten vollständig sind dann auf „Absenden“
klicken

WICHTIG: Bitte NICHT die Browser
Autovervollständigung nutzen (dort werden Ihre
vergangenen Eingaben gespeichert), sondern die
Adressvorschläge verwenden bei PLZ, Ort und
Hausnummer

Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?
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Achtung: Der Auftrag wird jetzt erstellt, das kann bis zu
2 Minuten dauern. D.h. kurz abwarten und NICHT die
Seite schließen und NICHT auf zurück klicken

Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?
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Nachdem der Auftrag geladen hat, als Erstes auf
„Einsatzzeck der Anlage / des Zählers“ klicken. Es
öffnet sich ein Dropdownmenü (siehe nächste Seite)

Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?
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Achtung: Die Einspeiser-Anlagenänderungsgründe
kommen erst, wenn Sie rechts in das letzte Drittel der
Dropdownliste herunterscrollen.

Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?
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Einspeiser - Anlagenstillegung
Einspeiser - Demontage Zähler (Beispiel MKA3 auf MKA2)
Einspeiser - Demontage Zähler (Umzug auf anderen Anschluss)
Einspeiser - EEG Speicher_Zähler für Regelenergiemarkt RLM (Sonderfall)
Einspeiser - Einbau Generatorzähler für Erzeugungsanlage
Einspeiser - Einbau Generatorzähler für Speicher
Einspeiser - Umbau auf 2fachen Selbstverbrauch_Einbau Differenzzähler (MKB4)
Einspeiser - Umstellung Überschusseinspeisung auf Volleinspeisung
Einspeiser - Umstellung Volleinspeisung auf Überschusseinspeisung
Einspeiser - Umstellung von Standardlastprofil auf Lastgangmessung (SLP auf RLM)
Einspeiser - Umstellung von Wechselstrom- auf Drehstromzähler
Einspeiser - Verbrauchstellenwechsel innerhalb Zähleranlage

Wichtig: Bitte nur EINEN Grund, der 7 rot markierten
Gründe, aus der Dropdownliste anklicken. Die anderen,
nicht rot markierten Gründe NICHT für die Einspeiser-
Anlagenänderungen verwenden. Wenn Sie doch einen
anderen Einspeiser-Grund verwenden, dann bitte per
Notiz begründen
Auszuwählender Einsatzzweck:

Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?
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Demontage der Anlage und ggf. Entfernung des Zählers
Umstellung des Messkonzeptes weil z.B. der Erzeugerzähler überflüssig ist
Anlagenabbau am alten Standort mit einhergehender Zählerentfernung
Nachrüstung eines eigenen Zählers für Speicher in RLM-Messung
Nachrüstung eines Erzeugerzählers (u.U. gefordert vom VNB)
Nachrüstung eines eigenen Zählers für Speicher nach §14a
Umstellung auf Messkaskade (z.B. bei unterschiedlichen Energieträgern)
Selbsterklärend
Selbsterklärend
Wenn z.B. durch Leistungszubau eine RLM-Messung notwendig wird
Selbsterklärend
Umklemmen der Anlage auf einen anderen Zähler im selben Anschluss

Kurzerläuterung:



Die Anlagenleistung eingeben (wenn unbekannt, dann
15 stehen lassen)

Zu messende max. Bezugsleistung und
Periodenverbrauch Bezug eintragen (wenn unbekannt,
dann 1 kW Bezugsleitung und 4500 kWh
Periodenverbrauch)

Zählertyp auswählen. Bei Entfernungen den aktuellen
Typ wählen. Wenn die Anlage bestehen bleibt, dann
bitte den Zählertypen angeben für den verbleibenden
Zähler, auf dem die Anlage angeschlossen wird

Als Letztes den Zählerstandort angeben (wenn
unbekannt, dann „Elektroraum“ angeben)

Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?
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Wichtig: hier den Punkt nur verwenden, wenn Sie uns
starke Verbrauchseinrichtungen mitteilen wollen. Mit
dieser Schaltfläche melden Sie aber NICHT Geräte an
(wie z.B. eine Wallbox). Für neue steuerbare
Verbrauchseinrichtungen am Anschluss, sind eigene
Aufträge notwendig

Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?
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Die anderen Felder sind Optional und müssen nicht
befüllt werden

Hier bitte ggf. eine Notiz eintragen (wie vorher erwähnt)
oder für Zusatzinformationen (wie z.B. der
Vertragsnummer oder das ein Wechselrichtertausch
einhergeht) verwenden

Wichtig: Bevor Sie die Anlage anmelden, bitte zuerst
das nächste Kapitel „4. Wie fülle ich das Formular
Anlagenänderungen aus?“ lesen

Auf „Speichern“ klicken

Wie melde ich eine Anlagenänderung als Installateur?
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4 Wie fülle ich das Formular
„Anlagenänderung“ aus?



Wichtig: Manche Änderungen (Umstellungen der Einspeiseart oder
Stilllegung) machen es NOTWENDIG ein ZUSÄTZLICHES FORMULAR
auszufüllen und im Auftrag unter „Sonstige Dokumente“
hochzuladen. Das Kapitel 4 können Sie nur überspringen wenn es
sich bei der Anlagenänderung NICHT um eine Umstellung oder
NICHT um eine Stilllegung handelt. In Kapitel 5 werden dann die
letzten Aufgabenschritte noch beschrieben
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Wie fülle ich das Formular „Anlagenänderung“ aus?



Auf den folgenden Seiten gibt es
Ausfüllhinweise zum Formular
„Anlagenänderung“, inklusive des Online-
Links zum Formular

Wichtig: das ist ein Interaktives Formular, Sie
müssen es nicht ausdrucken. Die benötigten
Felder können einfach am PC befüllt werden
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Wie fülle ich das Formular „Anlagenänderung“ aus?



Link zum Änderungsformular (das Dokument hat den
Namen „Formular Anlagenänderung Einspeiser“):
https://www.lew-verteilnetz.de/lew-verteilnetz/fuer-
elektroinstallateure/e-learning

Achtung: Die beiden Felder müssen IMMER befüllt
sein, wenn dieses Dokument benötigt wird (es wird
benötigt bei Umstellungen der Einspeiseart und bei
Stilllegungen). Die Vorgangsnummer steht bei Ihnen im
mein.Auftragsportal in der Auftragsliste (oder im
Auftrag selbst in der Kopfzeile) und fängt immer mit
einer „3“ an. Die Vertragsnummer steht auf dem
bestehenden Kundenvertrag (bitte beim Kunden
nachfragen)

Wie fülle ich das Formular „Anlagenänderung“ aus?
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Wichtig: Bitte NICHT die VERTRAGSKONTONUMMER angeben,
SONDERN die VERTRAGSNUMMER. Die besteht nur aus 1 bis 6
Ziffern (z.B. 2345). Wenn Sie die neue Vertragsnummer bereits
kennen, (durch die kürzliche Systemumstellung hat jeder bestehende
und neue Vertrag eine andere Nummer erhalten), dann bitte die neue
Nummer angeben. Die neuen Nummernkreise fangen immer mit
einem „L“ an, gefolgt von 1 bis 6 Ziffern (z.B. L123456)
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Wie fülle ich das Formular „Anlagenänderung“ aus?



Umstellung von Volleinspeisung auf
Überschusseinspeisung

Die grün markierten Felder müssen befüllt sein. Wenn
diese nicht richtig befüllt sind, kann der Auftrag durch
uns nicht bearbeitet werden. Bitte nichts
durchstreichen und/oder extra hinschreiben. Ggf. auch
das Feld „Wandler“ und/oder die weiteren Zähler
befüllen. Richten Sie sich bitte bei den Angaben der
Zählernummern nach den VBEW-Messkonzepten

Wichtig: Bitte auch KEINE MESSKONZEPTE DAZU
SCHREIBEN, sondern eines wählen. Wenn es Ihnen
unklar sein sollte, dann laden Sie sich bitte aus dem
Internet die aktuellen VBEW-Messkonzepte herunter.
Es gibt z.B. keine MKE- oder MKF-Messkonzepte mehr

Wie fülle ich das Formular „Anlagenänderung“ aus?
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Umstellung von Überschusseinspeisung auf
Volleinspeisung

Die grün markierten Felder müssen befüllt sein. Wenn
diese nicht richtig befüllt sind kann der Auftrag durch
uns nicht bearbeitet werden. Bitte nichts
durchstreichen und/oder extra hinschreiben. Ggf. auch
das Feld der 2. Zählernummer befüllen

Achtung: Wenn es sich um einen Wandler oder
Kleinwandler handelt, dann bitte anhaken, um welche
Art Wandler es sich handelt. Wenn es sich um einen
neuen Kleinwandler handelt (den Sie von Ihrem
Großhändler beziehen), dann muss das
Kleinwandlerdatenblatt ausgefüllt mit hochgeladen
werden

Wie fülle ich das Formular „Anlagenänderung“ aus?
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Stilllegungen

Die grün markierten Felder müssen befüllt sein. Wenn
diese nicht richtig befüllt sind kann der Auftrag durch
uns nicht bearbeitet werden. Bitte nichts
durchstreichen und/oder extra hinschreiben. Ggf. auch
das Feld der 2. Zählernummer befüllen

Wichtig: Sollte es sich bei der stillgelegten Anlage um
eine Überschusseinspeisung handeln und der Zähler
soll erhalten bleiben (weil der ja immer noch die
Bezugsseite versorgt), dann bitte im Reiter „Technische
Daten“ (im Vorgang selbst im mein.Auftragsportal) das
zusätzlich als Notiz bitte vermerken

Wie fülle ich das Formular „Anlagenänderung“ aus?
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5
Anlagenänderung anmelden,
Fertigmelden und ggf. nach
Korrekturaufforderung erneut einreichen



Wichtig: Hier bitte das 1-polige-Schaltbild des SOLL-
Zustandes (also der Zustand nach der erfolgten
Änderung) hochladen. Das wird bei jedweder
Anlagenänderung IMMER benötigt. Und hier bitte auch
ggf. das Anlagenänderungs-Formular hochladen. Hier
können bis zu 5 Dokumente hochgeladen werden.

Auf „Gelesen und bestätigt“ klicken und die
„Verantwortliche Fachkraft“ wählen, die die Anlage
anmelden.

Zum Abschluss auf dieser Seite auf „Änderung
anmelden“ klicken

Anlagenänderung anmelden, Fertigmeldung und ggf. nach
Korrekturaufforderung erneut einreichen
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Nachdem Sie die Anlagenänderung angemeldet haben,
können Sie sofort im Anschluss nochmal in den Auftrag
hineingehen (falls sich nicht sofort der Reiter „Anlage
fertigmelden“ öffnet) und gleich die Fertigmeldung
machen. Sie müssen nur „Gelesen und bestätigt“
anhaken, die „Verantwortliche Fachkraft“ wählen und
auf „Änderung fertigmelden“ klicken, da Sie bereits
unter „Anlage anmelden“ die Dokumente hochgeladen
haben. Falls Sie das vorher vergessen hatten können
Sie das jetzt noch nachholen, bevor Sie den Auftrag
endgültig an LVN übermitteln

Anlagenänderung anmelden, Fertigmeldung und ggf. nach
Korrekturaufforderung erneut einreichen
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Wichtig: Es kann vorkommen, dass wir einen Auftrag an
Sie zur Korrektur zurücksenden, dann liegt Ihnen der
Auftrag wieder zur Bearbeitung vor (anbei
Beispielbilder), mit dem Status „Anmeldung
korrigieren“ und Sie müssen die geforderten
Korrekturen durchführen (siehe dazu im Auftrag im
Reiter „Kundendaten“ den „Grund“).

Wenn das der Fall ist, dann bitte wieder alle Reiter im
Auftrag durchgehen und alles erneut befüllen, da sich
nach Aufforderung zur Korrektur manche Daten leider
von allein löschen, da das System davon ausgeht, dass
sich die Daten durch die Korrektur ändern. Sie starten
bitte wieder auf der Seite der Zählernummerneingabe.
Sie müssen aber keinen komplett neuen Auftrag
anlegen

Anlagenänderung anmelden, Fertigmeldung und ggf. nach
Korrekturaufforderung erneut einreichen
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Michael Hackenschmidt

Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit


